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L'Université Populaire du Canton de Genève (UPCGe) est une association à but non lucratif dont la mission est de 
favoriser l'intégration sociale, culturelle et citoyenne des adultes, notamment par l'enseignement du français langue 
étrangère et le développement des compétences de base. 

Dans le cadre du départ à la retraite de la personne actuellement en poste, l'UPCGe recherche : 

Un·e responsable de la formation à 80 % 

Votre mission 

En tant que responsable de la formation, vous assurez la coordination, le développement et la supervision de 
l'ensemble du secteur pédagogique. Vous êtes responsable du recrutement, de la formation et de l'accompagnement 
des formateurs·trices bénévoles ainsi que du développement stratégique de l'offre de formation de l'institution. 

Vos principales responsabilités 
▪ Piloter et développer l'ensemble du secteur pédagogique de l'institution 
▪ Garantir la qualité des formations et l'amélioration continue des pratiques pédagogiques 
▪ Recruter, former et accompagner les formateurs·trices bénévoles 
▪ Superviser les collaborateurs·trices pédagogiques et les activités déléguées 
▪ Assurer la coordination opérationnelle des programmes de formation 
▪ Participer au développement stratégique de l'institution et représenter l'UPCGe auprès de ses partenaires 

Votre profil 
▪ Brevet fédéral de formatrice ou formateur d'adultes (BFFA / FFA-FSEA) ou titre jugé équivalent exigé 
▪ Diplôme d'enseignement du français langue étrangère (FLE) ou titre jugé équivalent exigé 
▪ Certification d'examinateur·trice DELF et/ou fide exigée 
▪ Expérience confirmée dans l'enseignement du français langue étrangère à un public adulte 
▪ Expérience dans la conception et le pilotage de dispositifs de formation 
▪ Expérience dans le recrutement, l'encadrement et l'accompagnement de bénévoles 
▪ Bonne connaissance du réseau genevois de la formation des adultes et de l'intégration 
▪ Excellentes capacités organisationnelles, relationnelles et rédactionnelles 
▪ Aisance dans le travail en réseau et dans un environnement associatif 

Nous offrons 
▪ Une fonction variée et porteuse de sens au sein d'une institution engagée 
▪ Un environnement de travail collaboratif et stimulant 
▪ Une grande autonomie dans la conduite des projets pédagogiques 
▪ L'opportunité de contribuer directement à l'intégration et à la formation des adultes à Genève 

Conditions 
▪ Taux d'activité : 80 % - 100% 
▪ Lieu de travail : Genève 
▪ Horaires : à convenir  
▪ Disponibilité : les vacances doivent être prises durant les périodes de vacances scolaires genevoises  
▪ Entrée en fonction : 1er janvier 2027 ou à convenir  

Candidature 
Les dossiers complets (lettre de motivation, CV, copies des diplômes et certificats) sont à adresser à : 
recrutement@upcge.ch d'ici au 30 septembre 2026. 

 


